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Abrevieri
ADC Agentia Elvetiana pentru Dezvoltare si Cooperare
AE Agentia Executiva
AELS Asociatia Europeana a Liberului Schimb (Islanda,
Liechtenstein, Norvegia, Elvetia)
BCE Biroul Contributiei Elvetiene, Bucuresgti
CcC Comitetul de Coordonare
CE Comitetul de Evaluare
CFN Contract de finantare nerambursabila (grant)
CHF Franc elvetian
FDSC Fundatia pentru Dezvoltarea Societatii Civile
FP Fundatia pentru Parteneriat
FE Fondul pentru Experti
FP Fondul pentru Parteneriate
KEK-CDC KEK-CDC Consultants
OIE Organismul Intermediar Elvetian
ONG Organizatie neguvernamentala
OsC Organizatie a societatji civile
SEE Spatiul Economic European
TVA Taxa pe Valoare Adaugata
UNC Unitatea Nationala de Coordonare
UE Uniunea Europeana
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1 Informatii generale despre Program

Programul de Cooperare Elvetiano-Roman face parte din ajutorul nerambursabil oferit de
Consiliul Federal Elvetian catre 12 state membre ale UE care au aderat in perioada 2004 —
2007. Sprijinul Elvetiei este expresia solidaritatii cu noile state membre UE si pune bazele unei
stabile cooperari economice si politice intre aceste state.

Programul de cooperare Elvetiano-Roman isi propune sa:

e contribuie la reducerea disparitatilor economice si sociale dintre Romania si alte tari din
UE mai avansate (tari din UE extinsa), si

e contribuie, in interiorul Romaniei, la reducerea disparitatilor economice si sociale dintre
centrele urbane dinamice si regiunile periferice structural mai slabe.

Contributia elvefiana reprezinta un element important al relatiilor bilaterale dintre Elvetia si
Romania. Programul de Cooperare Elvetiano-Roman va spori vizibilitatea relatiilor bilaterale si
va oferi spatiul necesar pentru o buna utilizare a expertizei si cunoasterii elvetiene. Masurile
suport din Programul de cooperare Elvetiano-Roméan urmaresc dezvoltarea durabila, economic
si social echilibrata.

Programul de Cooperare Elvetiano-Roméan este ghidat de urmatoarele principii: transparenta,
incluziune sociala, oportunitati si drepturi egale, mediu durabil, angajament fata de toti actorii
implicati, subsidiaritate si descentralizare.

Tn cadrul acestui Program au fost stabilite instrumente financiare diferite. Prezentul Ghid al
solicitantilor se referd la Schema de grant pentru Parteneriate care va finanta proiecte de
parteneriat institutional. Aceasta reprezinta prima runda a Cererilor de propuneri de proiecte, iar
0 a doua runda se estimeaza a fi lansata in 2014.

in anul 2011, Agentia Elvetianad pentru Dezvoltare si Cooperare (ADC) a selectat consortiul
format din KEK-CDC Consultants (www.kek.ch), Fundatia pentru Dezvoltarea Societatii Civile
(www.fdsc.ro) si Fundatia pentru Parteneriat (www.repf.ro) ca fiind Organismul Intermediar
Elvetian pentru administrarea Fondului Tematic pentru Parteneriate si Experti. Schema de grant
pentru Parteneriate reprezinta un instrument din cadrul Fondului Tematic pentru Parteneriate si
Experti (FT PE).

OIE pentru FT PE 4



Programul de Cooperare Elvetiano-Roman
Fondul Tematic pentru Parteneriate si Experti
Schema de grant pentru Parteneriate

2 Obiectivele Schemei de grant pentru Parteneriate

Obiectivul general al Schemei de grant pentru finantarea proiectelor comune ale
parteneriatelor institutionale este sa promoveze si/sau sa consolideze parteneriatele
institutionale dintre partenerii romani si elvetieni pentru a contribui la solutionarea provocarilor
specifice dezvoltarii, pentru a intari capacitatea si structurile partenerilor institutionali romani,
pentru a beneficia de valoarea addugata elvetiana si a contribui la intdrirea parteneriatelor. in
mod special, parteneriatele bazate pe voluntariat si angajament personal ar trebuie sa fie
apreciate si consolidate.

Vor avea prioritate parteneriatele instituiionale dintre organizatii non-profit roméne si
elvetiene, organizatii guvernamentale si alte organizatii publice, entitati teritoriale si parteneri
sociali romani si elvetieni, care abordeaza provocari relevante ale dezvoltarii.

Realizarile din cadrul proiectelor vor trebui sa contribuie la urmatorii indicatori de program.
Va rugam sa retineti ca selectia indicatorilor se va face in functie de proiect gi, de asemenea,
pot fi propusi si alti indicatori:

o Imbunat&tirea calitatii parteneriatelor dintre institutii elvetiene si romanesti

o Cele mai semnificative schimbari bazate pe cunoasterea si expertiza elvetiana

o Cele mai semnificative cunostinte dobandite de partenerii elvetieni prin implicarea in
proiect

¢ Proportia finantarii elvetiene pentru fiecare partener roman

o Numarul de persoane (barbati/femei) care au beneficiat de cunostintele si expertiza
elvetiana

¢ Nivelul de schimb de expertiza (numarul de persoane, idei, instrumente, frecventa
vizitelor)

¢ Nivelul de cooperare in cadrul retelelor locale
e Numarul de parteneri romani si elvetieni

¢ Numarul de ateliere pentru bune practici si transfer de cunostinte

Alocarea financiara oferita

Suma indicativa totala disponibila pentru prima runda este 2.500.000 CHF (1.000.000 CHF
pentru granturi mici si 1.500.000 CHF pentru granturi mari)

n cadrul acestei Cereri de propuneri de proiecte, sunt vizate doud tipuri de proiecte avand in
vedere marimea grantului, respectiv:

GRANTURI MICI: minim: 10.000 CHF
maxim: 100.000 CHF

GRANTURI MARI:; minim; 100.001 CHF
maxim: 250.000 CHF

Finantarea nerambursabila (grantul) pentru implementarea activitatilor va acoperi maxim

85%, respectiv 90% din totalul costurilor eligibile, suportate in franci elvetieni (CHF), in
functie de tipul solicitantului, si anume:
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e in cazul in care solicitantul este o institutie/ autoritate publica / entitate teritoriala, va
primi un grant reprezentand echivalentul a maxim 85% din totalul costurilor eligibile;

e in cazul In care solicitantul este un ONG/ partener social, va primi un grant
reprezentand echivalentul a maxim 90% din totalul costurilor eligibile.

Solicitantul (viitorul beneficiar de grant/ Agentia Executiva) trebuie sa fie pe deplin constient
de faptul ca, in functie de tipul sau, va trebui sa contribuie, pe parcursul implementarii
proiectului, cu cel putin 15%, respectiv 10% din totalul costurilor eligibile. Contributia
reprezentand co-finantare poate fi din resurse proprii (si/sau ale partenerilor) sau din alte
surse de finantare®.

Contributia proprie poate fi in totalitate in numerar (insemnand plati in numerar, transferuri
bancare, plati cu cardul si alte instrumente financiare) sau partial in natura. Contributia in
natura nu poate depasi 5% din totalul costurilor eligibile ale proiectului. Contributia in natura
poate lua urméatoarele forme: munca voluntar&®, amortizarea mijloacelor fixe (echipamente de
birou, instalatii tehnice, mobilier si vehicule) necesare pentru furnizarea serviciilor care au
legatura cu proiectul.

Din totalul sumei de grant, un procent de minim 51% trebuie alocat partii romane
(solicitant si, daca este cazul, partner/i romani).

Numarul cererilor de finantare si a granturilor per solicitant

Un solicitant poate depune doar 1 (una) cerere de finantare pentru fiecare Cerere de
propuneri de proiecte, pentru granturi mici sau pentru granturi mari.

! Din alte surse, altele decat fonduri elvetiene, ale Uniunii Europene, SEE si Programul norvegian de cooperare cu
Romania (Norway grants)

% Pentru a determina valoarea muncii voluntare, se va tine cont de timpul dedicat implementérii proiectului (in ore/
zile) si venitul pe care I-ar realiza o persoana angajata pe un post similar (de preferat in aceeasi organizatie).
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3 Regquli aplicabile prezentei Cereri de propuneri de
proiecte

3.1 Criterii de eligibilitate

3.1.1 Pentru solicitant

Pentru a fi eligibili pentru acordarea unui grant, potentialii solicitanti pot fi:

e organizatii neguvernamentale si nonprofit, infiintate si cu sediul in Romania,
organizate si conduse conform legislatiei romanesti in vigoare cu privire la
organizatile neguvernamentale, respectiv: asociatii, fundatii, federatii constituite
conform prevederilor OG nr.26/2000 sau Legii nr. 21/1924 privind asociatiile si
fundatiile, cu modificarile si completarile ulterioare,

o autoritati romane locale si centrale, institutii/agentji publice, servicii guvernamentale
deconcentrate la nivel local, institufii de educatie, institute de cercetare cu profil
nonprofit;

¢ unitati administrativ-teritoriale romane, care pot fi reprezentate de autoritati locale;

e parteneri sociali romani, insemnand sindicate si patronate recunoscute si
reprezentative la nivel national.

In plus fati de criterile mentionate mai sus, potentialii solicitanti trebuie de asemenea, sa
indeplineasca urmatoarele conditji:

e sa aiba personalitate juridica, sa fie administrate si organizate conform legilor roméane
in vigoare, si

o sa fie capabili, conform statutului/ regulamentelor lor, sa actioneze in domeniul
abordat prin proiect gi

¢ sa fie direct raspunzatori pentru elaborarea si managementul proiectului impreuna cu
partenerii lor si sa nu actioneze ca intermediari.

Solicitantii neeligibili sunt, in special, partidele politice, structurile religioase (culte
religioase, asociatii religioase etc.), dar si persoanele fizice.

Potentialii solicitanti nu au dreptul sa participe la prezenta Cerere de propuneri de proiecte
sau sa primeasca o finantare nerambursabila daca:

(a) sunt in faliment, sunt intrati in administrarea unei autoritati judiciare sau in curs de
lichidare, si-au suspendat activitatile, sunt subiect al procedurilor vizand aceste
aspecte sau sunt intr-o situatie similara ca urmare a aplicarii unei proceduri similare
prevazute in legislatia sau reglementarile nationale in vigoare;

(b) sunt vinovati de grave erori profesionale dovedite prin orice mijloace pe care
Organismul Intermediar Elvetian le poate justifica;

(c) nu si-au indeplinit obligatiile referitoare la plata contributjilor la asigurarile sociale
sau la plata taxelor si impozitelor in conformitate cu prevederile legale din tara in
care sunt inregistratj;

(d) au facut obiectul unei hotarari definitive res judecata pentru frauda, coruptie,
implicarea intr-o organizatie criminala sau orice alta activitate ilegala in detrimentul
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intereselor financiare, fara sa existe dovezi cad s-au luat in ultimii ani masuri de
corectie 1n acest sens;

(e) au fost declarati a fi intr-o situatie grava de nerespectare a obligatiilor contractuale
privind procedurile de achizitie sau procedurile de acordare a finantarilor
nerambursabile din bugetul Guvernului Elvetian sau a altor donatori internationali;

(f) sunt subiect al unui conflict de interese cu organizatii sau persoane direct sau
indirect implicate in procedura de acordare a finantarii nerambursabile;

(g) sunt vinovati de distorsionari grave in procesul de transmitere a informatiilor
solicitate de Organismul Intermediar Elvetian ca si conditie de participare la Cererea
de propuneri de proiecte sau nu reusesc sa furnizeze informatiile solicitate.

Fiecare solicitant trebuie sa depuna o Declaratie de eligibilitate (Anexa Ill) prin care sa
ateste ca atat solicitantul cat si partenerul/ii nu se gasesc in niciuna dintre situatiile
mentionate la punctele de la (a) la (f). Declaratia de eligibilitate va completata, semnata,
stampilata si datata si depusa impreuna cu dosarul de aplicatje.

3.1.2 Parteneriate si criterii de eligibilitate pentru partener/i

n cadrul prezentei Cereri de propuneri de proiecte este obligatoriu sa existe partener/i din
Elvetia, avand in vedere obiectivele stabilite pentru Schema de grant pentru Parteneriate.

Pentru a fi eligibili, partenerul/ii elvetieni pot fi:

e organizatii neguvernamentale si nonprofit, precum asociatii si fundatii, organizate si
conduse conform legislatiei in vigoare din tara de origine;

e organizatii guvernamentale si publice (de ex. institutii culturale, de educatie, organizatii
de sanatate);

o entitati teritoriale, precum cantoane si comune;
¢ parteneri sociali (sindicate si patronate recunoscute si reprezentative la nivel national).

Toti partenerii din Elvetia implicati in proiecte trebuie sa fie constituiti legal, sa fie nonprofit,
sa actioneze in domeniul abordat prin proiect si sa realizeze activitati relevante in cadrul
proiectului. Cererea de finantare trebuie sa prezinte clar valoarea adaugata pentru ambele
parti ca rezultat al implementarii proiectului.

Partener/i neeligibili din Elvetia includ:
¢ partide politice,
e structuri religioase (culte religioase, asociatii religioase etc.),
¢ persoane fizice,

e organizatii neguvernamentale care primesc credite in mod regulat de la Agentia
Elvetiana pentru Dezvoltare si Cooperare (ADC)?,

e organizatii neguvernamentale a caror activitate de baza este cooperarea
internationala.

Pe langa parteneriatul obligatoriu, solicitantul poate avea si partner/i roman/i, precum:

e organizatii neguvernamentale si nonprofit, infiinfate si cu sediul in Romania,
organizate si conduse conform legislatiei romanesti in vigoare cu privire la
organizatiile neguvernamentale, respectiv: asociafii, fundatii, federatii constituite

3 Va rugam sa consultati http://www.deza.admin.ch/en/Home/About SDC/Invitations to_tender/Contributions for NGO
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conform prevederilor OG nr.26/2000 sau Legea nr.21/1924 privind asociatiile si
fundatiile, cu modificarile si completarile ulterioare,

e autoritati romane locale si centrale, institutii/agentii publice, servicii guvernamentale
deconcentrate la nivel local, instituti de educatie, institute de cercetare cu profil
nonprofit;

¢ unitati administrativ-teritoriale romane, care pot fi reprezentate de autoritati locale,
precum primarii, consilii locale, consilii judetene reprezentate de conducatorii
acestora;

e parteneri sociali roméni, Tnsemnénd sindicate si patronate recunoscute si
reprezentative la nivel national.

Tn plus, partenerul/i roman/i trebuie, de asemenea:

e sa aiba personalitate juridica, sa fie administrate si organizate conform legilor romane
in vigoare, si

¢ sa fie capabili, conform statutului/regulamentelor lor, sa actioneze in domeniul abordat
prin proiect.

Conditiile suplimentare referitoare la eligibilitatea solicitantului sunt, de altfel, aplicabile tuturor
partenerilor, vezi conditiile de la (a) la (g) mai sus mentionate.

Este necesar sa fie semnat/e acordul/ri de parteneriat cu toate organizatiile implicate in
implementarea proiectului, care sa prezinte rolul si responsabilitatile fiecarei parti. Solicitantul
poate semna acord/uri de parteneriat cu fiecare partener/i sau un acord de parteneriat cu
toate organizatiile implicate. Acordul/urile de parteneriat trebuie depus/e in limba engleza.

Solicitantul va avea rolul de organizatie conducatoare pentru implementarea proiectului si,
daca va fi selectat, va reprezenta tofi partenerii si va semna Contractul de finantare
nerambursabila cu reprezentantii OIE.

3.1.3 Eligibilitatea proiectelor

Durata: durata unui proiect depinde de tipul de grant solicitat, respectiv:

e pentru GRANTURI MICI: de la 18 la 36 luni (in cazuri exceptionale si bine justificate
poate fi acceptata o duratda mai mica, dar in niciun caz mai mica de 12 luni)

e pentru GRANTURI MARI: de la 18 la 36 luni

Locatia: Toate proiectele trebuie sa se desfasoare in principal in Romania. Cu toate acestea,
sunt posibile exceptii pentru anumite evenimente, cum ar fi o mica parte din activitatile
proiectului care implica schimbul de know-how, instruiri, vizite de studiu, participarea la
seminarii/ conferinte etc. care pot avea loc in strainatate.

Arii tematice

Nu exista arii tematice specifice. Activitatile pot avea loc in cadrul urmatoarelor arii tematice,
fara a fi limitate la acestea:

e acces social si dezvoltarea comunitatii (de ex. eficienta autoritatilor locale/
organizatiilor in furnizarea de servicii catre cetateni, servicii pentru comunitate, advocay,
politici sociale in favoarea grupurilor vulnerabile etc.);

e mediu (de ex. imbunatatirea politicilor de mediu, promovarea protectiei si imbunatatirii
mediului, promovarea luarii deciziilor de mediu la nivelul comunitatii etc.);
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o democratie (de ex. promovarea democratiei participative, protectia drepturilor omului,
responsabilitatea, raspunderea si integritatea institutiilor si autoritatilor publice, dialogul
social etc);

o educatie (de ex. dezvoltarea resurselor umane, standarde si mecanisme de asigurare a
calitatii, studii, cercetari, cresterea accesului la educatie, invatarea pe tot parcursul vietji
etc.).

Proiecte care vizeaza alte arii tematice ar putea fi, de asemenea sprijinite, daca prezinta o
justificare clara si pertinenta pentru aceasta si raspund obiectivelor specifice ale Schemei de
grant pentru Parteneriate.

Proiectele propuse ar trebui sa se concentreze pe parteneriatele existente intre organizatiile/
institutiile din Romania si Elvetia. Cu toate acestea, parteneriatele noi nu sunt excluse.
Activitatile specifice care ar putea fi incluse in proiecte, pot fi: transfer de know-how, schimb
de bune practici, strategii comune de dezvoltare, conferinte, intalniri, activitati de informare,
vizite de studiu, stagii de practica etc.

Toate proiectele vor respecta principiile dezvoltarii durabile (dezvoltare economica si
sociala, protectia mediului), ale bunei guvernari, egalitatii de gen si incluziunii sociala.

Proiectele neeligibile
Urmatoarele tipuri de proiecte nu sunt eligibile:

e proiecte care vizeaza exclusiv sau in mod esential cercetarea academica, studii de
fezabilitate, conferinie sau alte evenimente singulare, sponsorizari individuale pentru
participarea la ateliere, seminarii, conferinfe sau congrese;

e proiecte doar pentru obtinerea de burse individuale de studiu sau pentru instruiri;

e proiecte pentru ajutoare de urgenta, cu exceptia cazului in care acestea reprezinta o
componenta indispensabila a proiectului;

e activitati de refinantare (de ex. utilizarea grantului pentru acordarea de finantari
nerambursabile sau imprumuturi altor organizatji sau persoanelor fizice/ juridice);

e un program anual de activitati curente (cererea de finantare trebuie sa fie elaborata
pentru un proiect specific, adica un set de activitafi bine definite si corelate, care sa
conduca la rezultate concrete intr-un interval de timp bine definit);

e proiecte care sunt deja finantate de Agentia Elvetiana pentru Dezvoltare si Cooperare
sau alti donatori.
3.1.4 Eligibilitatea costurilor
Pentru a fi eligibile, costurile proiectului trebuie sa indeplineasca urmatoarele conditii:

¢ sa fie necesare pentru derularea proiectului, sa fie prevazute in bugetul proiectului si sa
respecte principiile unui management financiar sanatos, in mod special in privinfa
eficientei economice si a raportului cost/beneficii;

o sa fi fost angajate de catre Agentia Executiva sau partenerii acesteia in perioada de
implementare a proiectului asa cum este definita in Contractul de finantare
nerambursabila si sa fi fost platite in perioada cuprinsa intre data semnarii Contractului
de finantare nerambursabila si data depunerii raportului final,
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¢ sa fie inregistrate in contabilitatea Agentiei Executive si/sau a partenerului/ilor acesteia,
sa fie identificabile si verificabile, sa fie sustinute de documentele justificative originale;

o sa reflecte costurile reale si sa fie calculate in concordanta cu activitatile proiectului.

O atentie speciala este acordata costurilor legate de extindere, renovare si modernizare a
infrastructurii care nu trebuie sa depasesca 75% din totalul costurilor eligibile ale proiectului4.

Agentia Executiva are obligatia de a deschide un cont bancar in franci elvetieni (CHF)
destinat exclusiv proiectului si trebuie sa {inda o evidenta financiar-contabild separata a
veniturilor si cheltuielilor aferente proiectului. Toate inregistrarile trebuie sa poata oferi cu
precizie detalii privind dobanda provenind din fondurile primite.

Costuri neeligibile
Urmatoarele costuri nu sunt eligibile:
e cheltuieli angajate de AE inainte de semnarea Contractului de finantare nerambursabila;

e TVA daca poate fi recuperata de AE si/sau partner/i conform reglementarilor legale in
vigoare;

¢ salariile functionarilor publici, cu excepta cazului in care acestea sunt acoperite din
contributia solicitantului/ partenerului/lor;

e dobanzi datorate si provizioane pentru pierderi sau datorii;

amenzi si penalitatj;

credite catre terte partj;

refinantari catre alte organizatii;

pierderile datorate diferentelor de schimb valutar;

costuri ale activitatilor finantate din alte surse;

e bonusuri sau alte tipuri de recompense financiare pentru persoanele implicate in
implementarea proiectului, cu exceptia cazului in care acestea sunt stipulate Tn regulile
organizatjei platitoare si sunt in vigoare in organizatia solicitantului sau parternerului/lor cu cel
putin 12 luni Thainte de depunerea cererii de finantare nerambursabil3;

¢ burse individuale de studiu, sponsorizari individuale;

e recompense (premii in bani);

¢ achizitionarea de teren si achizitionarea/construirea de cladiri;
e costurile de leasing.

Orice dobanzi bancare acumulate in perioada de proiect pentru fondurile acordate vor fi
returnate catre OIE sau deduse din transele ce vor fi primite de la OIE.

In cazul proiectelor in care sunt incluse activitati generatoare de venituri (de ex. proiecte care
sprijind/ dezvolta o intreprindere sociald), venitul generat poate fi retinut de catre solicitant
si/sau partner/i daca va fi utilizat pentru activitati nonprofit. in cererea de finantare va trebui
declarat ca venitul generat va fi utilizat pentru sustenabilitatea organizatiei.

Costurile neeligibile, dar necesare pentru implementarea proiectului, dar si alte costuri
suplimentare suportate in timpul implementarii proiectului, vor fi suportate de catre solicitant si
partener/i.

Aceste costuri sunt eligibile daca solicitantul dovedeste dreptul de proprietate sau de folosinta asupra cladirii.
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3.1.5 Cum se completeaza cererea de finantare si procedurile aplicabile

Va rugam sa cititi cu atentie si in totalitate acest Ghid al solicitantilor inainte de a incepe
scrierea cererii de finantare.

Va rugam completati cu atentie toate Anexele (formularul Cererii de finantare, Bugetul
proiectului, Declaratia de eligibilitate etc.) si atasati toate documentele solicitate (vezi lista
mentionata la sectiunea 3.2 a prezentului Ghid al solicitantilor).

Dosarul cererii de finantare trebuie depus in 4 (patru) exemplare tiparite (1 original si 3
copii), impreuna cu o copie electronica (de ex. CD) care cuprinde toate documentele
dosarului cererii de finantare. Copia electronica va include formularul Cererii de finantare si
Bugetul proiectului (editate intr-un mod care poate fi citit prin programul Microsoft Office 2007)
si toate celelalte documente ale dosarului cererii de finantare listate in sectiunea 3.2 de mai
jos (scanate).

Tot dosarul cererii de finantare va fi depus intr-un plic sigilat, prin posta recomandata, curier
sau depunere personala la adresa de mai jos:

Fundatia pentru Dezvoltarea Societatii Civile
Strada Nerva Traian nr.21, Bucuresti, sector 3, cod postal 031044
In atentia: Irina Bejan
Plicul exterior trebuie sa cuprinda urmatoarele informatii:
Programul de Cooperare Elvetiano- Roman
Fondul Tematic pentru Parteneriate si Experti — Schema de grant pentru Parteneriate
Solicitant: < numele complet si adresa solicitantului >
Titlul proiectului: <titlul intreg al proiectului>
Tipul de grant: <grant mic sau grant mare>

"A nu se deschide Thainte de sesiunea de deschidere ".

Termenul limita pentru primirea cererilor de finantare este: 23 august 2012, 17:00.

Cererile de finantare primite dupa expirarea termenului limita vor fi respinse automat, chiar
daca stampila postei indica o data anterioara termenului limita sau daca depasirea termenului
limita este cauzata de serviciul de curierat.

Toti potentialii solicitanti trebuie sa verifice periodic paginile web www.fdsc.ro, www.repf.ro,
www.kek.ch pentru a fi la curent cu orice informatie legata de aceasta Cerere de propuneri de
proiecte sau de programul de finantare.

Vor fi organizate sesiuni de informare, iar datele si locatjile vor fi anuntate pe site-urile
mentionate mai sus.

Pot fi trimise intrebari legate de aceasta Cerere de propuneri de proiecte prin e-mail sau fax la
adresa partnership@fdsc.ro; nr. fax 021 310 01 80, nu mai tarziu de 17 august 2012.
Raspunsurile vor fi transmise cel mai tarziu pana pe data de 21 august 2012. intrebarile care
pot fi relevante si pentru alti solicitanti, impreuna cu raspunsurile, vor fi publicate pe site-ul
www.fdsc.ro.
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3.2 Dosarul cererii de finantare
Cererile de finantare trebuie depuse in formatul Cererii de finantare (vezi Anexa I). Formularul
este de asemenea disponibil pe internet la www.fdsc.ro.

Solicitantii trebuie sa depuna propunerile in limba engleza, cu un rezumat atat in limba
engleza, cat si in limba romana.

Va rugam sa completati formularul Cererii de finantare cu atentie si cat mai clar posibil pentru
a putea fi evaluat corespunzator.

Cererile de finantare scrise de mana nu vor fi acceptate.
Dosarul cererii de finantare trebuie sa includa urmatoarele documente:

1) Cererea de finantare (Anexa l);

2) Bugetul proiectului, inclusiv bugetul anual si sursele de finantare (Anexa ll). Acesta
trebuie sa indice alocarea financiara intre partenerii elvetieni si romani;

3) Declaratia de eligibilitate (Anexa Ill);

4) Acord/uri de parteneriat (copie sau original) intre toate organizatiile implicate fin
implementarea proiectului, care sa mentioneze rolul si responsabilitatile fiecarei parti (vezi
sectiunea 3.1.2 de mai sus). Acordul/rile de parteneriat trebuie depus/e in limba englez3;

5) cel mai recent raport anual de activitate® al solicitantului si al partenerului/lor din Elvetia
(pentru 2011) sau, in cazul solicitantului/ partenerului infiintat ih 2011 sau 2012, o descriere a
activitatilor implementate pana in prezent;

6) CV-uri pentru membrii cheie ai echipei de proiect.

Urmatoarele documente vor fi incluse numai in exemplarul original al dosarului cererii de
finantare:

7) Pentru solicitant:

e copia statutului Tn vigoare® legalizat’ si a hotararii judecatoresti® corespunzatoare,
definitiva si irevocabila, daca solicitantul este ONG;

e copia statutului in vigoare® legalizat™ si a hotéararii judecatoresti™® corespunzétoare,
definitiva si irevocabila si copie dupa hotararea judecatoreasca definitiva si irevocabila
prin care este recunoscuta reprezentativitatea la nivel national, daca solicitantul este
partener social;

Raportul anual reflecta activitatea anuala a organizatiei si de obicei include informatii specifice, cum ar fi: misiunea, obiectivele,
programele, informatii financiare, lista membrilor consiliului director etc. Forma de prezentare si continutul specific al raportului
anual reprezinta alegerea libera a solicitantului

® Insemnand fie Statutul initial si toate schimbarile aprobate prin hotarari judecatoresti sau forma revizuita a Statutului (incluzand
toate schimbarile) care a fost aprobata printr-o hotarare judecatoreasca

7 Sau certificat de avocat sau de organizatia solicitanta (conform cu originalul)
8 Hotararea judecatoreasca trebuie sa contina toate stampilele si semnaturile care atesta ca este definitiva si irevocabila

9 Tnsemnand fie Statutul initial si toate schimbarile aprobate prin hotarari judecatoresti sau forma revizuitd a statutului (incluzand
toate schimbarile) care a fost aprobata printr-o hotarare judecatoreasca

10 Sau certificat de avocat sau de organizatia solicitanta (conform cu originalul)

11 Hotararea judecatoreasca trebuie sa contina toate stampilele si semnaturile care atesta ca este definitiva si irevocabila
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e copie dupa documente care dovedesc personalitatea juridica daca solicitantul este
institutie publica, unitate administrativ-teritoriala (mentiuni exacte din legislatie sau din
Monitorul Oficial, Partea I).

8) Pentru partenerl/i elvetian/eni: documente (copie sau original) care sa ateste faptul ca
sunt entitati functionale (de ex. statute, minute ale intalnirilor consiliului director gi ale
adunarilor generale) in limba engleza (dar acceptate de asemenea in limba germana sau
franceza).

9) Pentru partener/i roman/i: aceleasi documente precum cele cerute solicitantului roman, in
functie de tipul organizatiei.

3.3 Procedura de evaluare si selectie

Toate cererile de finantare primite conform termenilor si conditiilor prevazute pentru prezenta
Cerere de propuneri de proiecte, vor fi subiectul seleciiei realizate de Comitetul de Evaluare
constituit din 3 evaluatori independenti. Procesul de selectie cuprinde urmatoarele etape:

1. Deschiderea cererilor de finantare primite,
2. Verificarea conformitatii administrative si a eligibilitatii,
3. Evaluarea tehnica si financiara,

4. Anuntarea rezultatelor procesului de selectie.

3.3.1 Deschiderea cererilor de finantare primite

Toate cererile de finantare® primite vor fi inregistrate si vor primi un cod/numér specific.
Toate cererile de finantare depuse Tnh termenul limita vor fi deschise in cadrul primei sedinte a
Comitetului de evaluare. Cererile de finantare depuse dupa termenul limita, vor fi excluse inca
de la inceput, fara sa fie deschise.

Dupa sedinta de deschidere, va fi completata o lista completa a tuturor cererilor de finantare
primite in termenul limita de depunere.
3.3.2 Verificarea conformitatii administrative si a eligibilitatii

Toate cererile de finantare primite in termenul limita vor fi verificate, de catre OIE, din punct
de vedere al conformitatii administrative si al eligibilitati. Se va verifica daca cererea
indeplineste conditiile si cerintele impuse si prevazute in Ghidul solicitantilor. Tn acest scop, o
grila dihotomica (Da/Nu) va fi completata pentru fiecare cerere de finantare.

Cererile care nu respecta toate conditiile vor fi excluse din procesul de evaluare.

Cereri de clarificare si/sau documente adifionale vor fi trimise solicitantilor doar in cazul in
care informatia oferita nu este indeajuns de clara si suficienta pentru a permite o verificare
obiectiva a conformitatii administrative si a eligibilitatji.

Mai jos se gaseste grila utilizata in aceasta etapa a procesului de evaluare:

CONFORMITATEA ADMINISTRATIVA DA NU

Cererea de finantare este depusa intr-un original si 3 (trei) copii si in format
digital

Dosarul cererii de finantare include:

12 Cererea de finantare inseamna intregul dosar al cererii de finantare

OIE pentru FT PE 14



Programul de Cooperare Elvetiano-Roman
Fondul Tematic pentru Parteneriate si Experti
Schema de grant pentru Parteneriate

1. Cererea de finantare este in formatul dat (Anexa 1), este editata in limba
engleza si cuprinde un rezumat atat in limba engleza, céat si in limba romana
si este semnata si stampilata, in original

2. Bugetul proiectului, incluzand bugetul anual si sursele de finantare
preconizate (Anexa Il) este in CHF si este corect completat

3. Declaratia de eligibilitate (Anexa Ill) semnata si stampilata, in original

4.  Pentru solicitant: documente care sa dovedeasca personalitatea juridica
si domeniul de activitate, conform mentiunilor din sectiunea 3.1

5. Pentru partnerul/ii roman/i: documentele mentionate in sectiunea 3

6. Pentru partener/i elvetian/eni: documente care sa ateste faptul ca sunt
entitafi functionale (de ex. statute, minute ale intalnirilor consiliului director i
ale intalnirilor generale) in limba engleza (dar acceptate de asemenea in
limba germana sau franceza).

7. Acord/uri de parteneriat semnat/e de toate organizatiile implicate in
proiect, in engleza

8. Cel mai recent raport anual de activitate al solicitantului si al
partenerului/lor elvetian/eni

9.  CV-uri pentru membrii cheie din echipa de proiect sunt incluse

ELIGIBILITATEA DA NU

Solicitantul este eligibil

Partenerul/ii este/sunt eligibil/i

Proiectul propus este eligibil

Contributia financiara solicitata de la FP nu depaseste 85% (institutii/
autoritati publice/ unitati administrativ-teritoriale), respectiv 90% (ONG-uri/
parteneri sociali) din totalul costurilor eligibile, in functie de tipul solicitantului

Marimea grantului solicitat este de minim 10.000 CHF si maxim 100.000 CHF
in cazul granturilor mici si de minim 100.001 CHF si maxim 250.000 CHF in
cazul granturilor mari

Minim 51% din totalul sumei solicitate este alocat partii romane (solicitant si,
daca e cazul, partener/i roman/i).

Durata proiectului respecta limitele stabilite Tn Ghidul solicitantilor, de la 18
luni (sau 12 in cazuri exceptionale si numai pentru granturi mici) pana la 36
luni

Proiectul este implementat in principal in Roméania

Contributia in naturd nu depaseste 5% din totalul costurilor eligibile ale
proiectului

Cererile care Tindeplinesc toate criteriile referitoare la conformitatea administrativa si
eligibilitatea, vor intra in evaluarea tehnica si financiara.

3.3.3 Evaluarea tehnica si financiara
Membrii Comitetului de evaluare vor completa Grila de evaluare tehnica si financiara.

Mai jos se gaseste grila utilizata in aceasta etapa a procesului de evaluare:
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Scor

maxim
1 Relevanta proiectului 25
Relevanta proiectului fata de obiectivele Programului de Cooperare 5
Elvetiano-Roméan, Fondului Tematic pentru Parteneriate si Experti si ale
Schemei de grant pentru Parteneriate
Relevanta parteneriatului propus in abordarea problemei/nevoii 5
Proiectul propus are o logica clara de interventie, luand in considerare 5
riscurile si oportunitatile
Grupuirile tinta si beneficiarii sunt strategic alesi, clar definiti si cuantificati 5
Rezultatele proiectului sunt realizabile 5
2 Activitati, planul de lucru 25
Activitati bine alese, realiste, fezabile si contribuie la realizarea obiectivelor 5
proiectului
Plan de lucru logic, care contribuie la realizarea obiectivelor proiectului 5
Rezultatele prevazute sunt cuantificate (indicatori) si masurabile 5
Promovarea si vizibilitatea activitatilor sunt clar descrise, adaptate 5
specificitaii audientei tinta si obiectivului proiectului
Proiectul cuprinde informatii referitoare la participarea in retele/cooperari cu 5
alti factori interesati si/sau sinergii cu alte proiecte/ initiative
3 Bugetul proiectului 15
Costurile propuse sunt in stransa relaiie cu actvitatile si rezultatele 5
asteptate
Costurile propuse sunt eligibile si corect incluse pe liniile bugetare 5
Costurile propuse sunt realiste, justificate si fezabile 5
4 Proprietate, sustenabilitate si inovare 15
Proiectul vizeaza participarea comunitatii (proprietate locala) 5
Sunt prevazute activitdfi care au ca scop asigurarea sustenabilitatii 5
proiectului
Proiectul contine elemente noi si/sau inovative cu privire la abordarile 5
organizationale sau tehnice
5 Solicitantul si partenerul/ii 20

OIE pentru FT PE

16



Programul de Cooperare Elvetiano-Roman
Fondul Tematic pentru Parteneriate si Experti
Schema de grant pentru Parteneriate

Istoria parteneriatului 5

Nivelul expertizei profesionale si calificarilor solicitantului si  a 5
partenerului/lor In management de proiect si in domeniul specific al
proiectului

Nivelul expertizei profesionale si a calificarilor membrilor echipei de proiect 5
T management de proiect si in domeniul specific al proiectului

Structura organizatorica si a echipei sunt corespunzatoare pentru 5
implementarea proiectului propus (numar, roluri, responsabilitati,
coordonare)

TOTAL 100

Nota: In cazul in care scorul obtinut la sectiunea 1 “Relevanta proiectului” este mai mic de
20 de puncte, cererea de finantare nu va fi evaluata in continuare.

3.3.4 Anuntarea rezultatelor procesului de selectie

Rezultatele evaluarii realizate de Comitetul de evaluare vor fi aprobate de un Comitet de
selectie format din reprezentan{i ai organizatiilor societatii civile, Unitatea Nationala de
Coordonare din cadrul Ministerului Finantelor Publice (UNC) si Agentia Elvetiana pentru
Dezvoltare si Cooperare reprezentatda in Roménia de Biroul Contributiei Elvetiene (BCE).
Rolul Comitetului de selectie este acela de a lua decizia finala pentru finantarea proiectelor.
Dupa aceea, fiecare solicitant va fi informat individual cu privire la rezultatele intregului proces
de evaluare. In cazul in care un proiect este selectat pentru acordarea unei finantari
nerambursabile (grant), solicitantul va primi o scrisoare de acordare a finantarii
nerambursabile impreuna cu conditile care trebuie indeplinite in vederea semnarii
Contractului de finantare nerambursabila (vezi sectiunea 3.4. Contractarea).

La finalul procesului de evaluare si selectie, lista proiectelor depuse dupa termenul limita, lista
proiectelor respinse dupa etapa de verificare a conformitatii administrative si eligibilitatii, lista
proiectelor respinse dupa etapa de evaluare tehnica si financiara si lista proiectelor aprobate
pentru finantare, vor fi toate publicate pe site-urile web www.fdsc.ro, www.repf.ro si
www.kek.ch.

Va rugam sa retineti ca decizia Comitetului de selectie de a respinge o cerere de finantare
este definitiva si nu poate fi apelata.

Data estimativa cand decizia finala a Comitetului de selectie va fi publicata este noiembrie
2012, dar poate fi modificata daca va fi necesar.

Copiile dosarelor cererilor de finantare respinse pot fi preluate personal (in urma unei
notificari depuse catre OIE reprezentat prin FDSC) in termen de 30 zile de la primirea
informarii referitoare la respingerea aplicatiei. Dupa aceasta perioada, copiile aplicatiilor vor fi
distruse. Va rugam sa retineti ca exemplarul original al dosarului va ramane si va fi arhivat de
catre de OIE. Cererile de finantare primite dupa termenul limita de depunere nu pot fi
recuperate de catre solicitanti si vor fi arhivate de catre OIE.
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3.4 Contractarea

Toti solicitantii ai caror proiecte sunt recomandate si aprobate pentru acordarea finantarii
nerambursabile vor primi o scrisoare de atribuire in care va fi inclusa cererea de depunere a
documentelor necesare a fi trimise in termenul stabilit, Tn vederea pregatirii si incheierii
contractului de finantare nerambursabila, denumit in continuare Contract de finantare
nerambursabila.

Va rugam, gasiti mai jos lista documentelor necesare pentru incheierea Contractului de
finantare nerambursabila:

Pentru solicitant/Agentia Executiva:

e copie legalizatd, in original, a statutului autentificat’®* in vigoare® si a hotararii
judecatoresti'® corespunzatoare, definitiva si irevocabild (pentru ONG-uri), sau o copie
legalizata a statutului in vigoare si a hotararii judecatoresti corespunzatoare, definitive
si irevocabile si a hotararii judecatoresti definitive si irevocabile prin care este
recunoscuta reprezentativitatea la nivel national (pentru parteneri sociali) sau copie
certificata a documentelor/mentiunilor (pentru non ONG-uri) care sa ateste calitatea de
persoana juridica;

o certificat de grefa, in original, pentru ONG-uri emis la o data recenta de Judecatoria
unde Agentia Executiva este inregistrata oficial, in care sa se mentioneze ca

organizatia nu este in proces de dizolvare si ca nu au fost depuse documente in acest
sens;

e certificat de cazier fiscal, in original, emis de autoritatile fiscale competente
(Directia Generala a Finantelor Publice — Ministerul Finantelor Publice);

o certificat de atestare fiscala, in original, emis de Agentia Nationala pentru
Administrare Fiscala — ANAF;

o fisa de identificare financiara, in original, conform modelului oferit, certificat de
banca la care a fost deschis contul in CHF, special pentru proiect;

e in cazul proiectelor care includ costuri legate la lucrari de reabilitare, Comitetul de
selectie poate decide solicitarea unei copii legalizate®, in original, a documentului
care atesta dreptul de proprietate sau de folosinta asupra cladirii pe intreaga durata a
proiectului si cel putin 2 ani dupa finalizarea acestuia; in plus, in astfel de cazuri, poate
fi solicitata si o declaratie referitoare la mentinerea scopului pentru care se reabiliteaza
cladirea;

¢ alte documente (daca este cazul), in conformitate cu cererea din scrisoarea de
atribuire (de ex. pentru proiecte care includ costuri referitoare la extindere, renovare si
reabilitare un deviz de cantitati estimativ elaborat si aprobat conform legislatiei n
vigoare).

Pentru partenerul/ii roman/i: copii legalizate, n original, a statutului in vigoare'’
autentificat'® si a hotararii judecatoresti'® corespunzitoare, definitiva si irevocabila pentru

'3 sau certificat de avocat sau de organizatia solicitanta (conform cu originalul)

*Tnsemnand fie Statutul initial si toate schimbarile aprobate prin hotaréari judecatoresti sau forma revizuita a statutului (incluzand
toate schimbarile) care a fost aprobata printr-o hotarare judecatoreasca

'® Hotararea judecatoreasca trebuie sa contina toate stampilele si semnaturile care atesta ca este definitiva si irevocabila

15 Notarizata sau certificatd de avocat sau de organizatia solicitanta (conform cu originalul)
Idem 14

'8 sau certificat de avocat sau de organizatia partenera (conform cu originalul)

¥ Idem 15

OIE pentru FT PE 18



Programul de Cooperare Elvetiano-Roman
Fondul Tematic pentru Parteneriate si Experti
Schema de grant pentru Parteneriate

ONG/uri partenere SAU alte documente/mentiuni pentru partener/i non ONG care sa ateste
personalitatea juridica.

Daca va fi cazul, alte documente din partea partenerului/ilor pot fi cerute in scrisoarea de
atribuire trimisa solicitantului.

In plus, vor fi depuse CV-urile membrilor echipei care nu au fost incluse in dosarul cererii de
finantare.

Solicitantul/AE vor semna Contractul de finantare nerambursabila, fie cu FP (pentru proiectele
de mediu), fie cu FDSC (pentru proiectele din celelalte domenii).
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Mai jos gasiti o schema care sumarizeaza intreg procesul pentru prezenta Cerere de

propuneri de proiecte:
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3.5 Raportare, proceduri de plata si audit — reguli aplicabile in
perioada de implementare a proiectului

3.5.1 Raportarea
AE trebuie sa depuna urmatoarele tipuri de rapoarte spre aprobare catre OIE:

e raport semestrial cu privire la aspecte tehnice si financiare, in termen de 30 de zile
dupa primele 6 luni din fiecare an de implementare a proiectului;

e raport tehnic anual si raport financiar anual, impreuna cu raportul de audit anual, in
termen de 45 de zile dupa fiecare 12 luni de implementare a proiectului;

e raport tehnic final, raport financiar final si raport de audit final, in termen de 60 de zile
de la data incheierii perioadei de implementare a proiectului.

n cazul proiectelor cu o duratd mai mica de 18 luni, AE trebuie s& depuna urmétoarele tipuri
de rapoarte spre aprobare catre OIE:

e raport intermediar tehnic, raport intermediar financiar si raport intermediar de audit, in
termen de 45 de zile de la data incheierii perioadei raportate;

¢ raport final tehnic, raport final financiar si raport final de audit, in termen de 60 de zile
de la data incheierii perioadei de implementare a proiectului.

Rapoartele trebuie sa fie depuse in limba engleza.

3.5.2 Plati

In cadrul Contractului de finantare nerambursabild (CFN), OIE va face plati catre Agentia
Executiva, dupa cum urmeaza:

e Plata avansului reprezentdnd 20% din suma finantarii nerambursabile, dar fara a
depasi 75% din bugetul primului an, se va face in maxim 20 de zile de la semnarea
CFN si dupa depunerea cererii de plata in conformitate cu formatul inclus in CFN. Tn
toate cazurile, plata avansului nu se va face Thainte de data inceperii proiectului.

o Plata primei transe, reprezentdnd 30% din suma finantarii nerambursabile sau
procentul rezultat din diferenta dintre 50% din suma finantarii nerambursabile si
avansul platit, se va realiza pe baza urmatoarelor documente:

- cererea de plata din partea AE in conformitate cu formatul inclus in CFN, si

- declaratia financiara (in conformitate cu CFN) depusa de catre AE si care atesta ca
cel putin 70% din avansul primit a fost cheltuit;

o Plata trangei a doua in valoare de 30% din suma finantarii nerambursabile se va
realiza pe baza urmatoarelor documente:

- cererea de plata din partea AE in conformitate cu formatul inclus in CFN, si

- declaratia financiara (in conformitate cu CFN) depusa de catre AE si care atesta ca
cel putin 70% atat din avansul primit, cat si din prima transa a fost cheltuit.
Declaratia financiara nu va fi depusa inaintea raportului intermediar (pentru proiecte
cu o duratd de péana la 18 luni) sau a raportului anual pentru primul an de
implementare (pentru proiecte cu o durata de la 18 la 36 de luni).
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In cazul in care a fost deja depus raportul financiar intermediar / raportul financiar
anual pentru primul an impreuna cu raportul de audit care certifica faptul ca s-a
cheltuit cel putin 70% din avans si prima transa, declaratia financiara nu mai este
solicitata si plata poate fi ceruta pe baza raportului intermediar/ raportului anual pentru
primul an, mentionat anterior.

¢ Plata transei a treia de maxim 15% din suma finantarii nerambursabile se va realiza
pe baza urmatoarelor documente:

- cererea de plata din partea AE in conformitate cu formatul inclus in CEN, si

- declaratia financiara (in conformitate cu CFN) depusa de catre AE si care atesta ca
cel putin 70% din avans, prima si a doua tranga a fost cheltuit.

In cazul in care raportul financiar anual pentru cel de-al doilea an de implementare,
impreuna cu raportul de audit au fost deja depuse si certifica faptul ca s-a cheltuit cel
putin 70% din avans, prima si a doua transa, declaratia financiara nu mai este
solicitata si plata poate fi ceruta pe baza raportului anual mentionat anterior.

¢ Plata transei finale reprezentand aproximativ 5% din suma finantarii nerambursabile
sau balanta (suma) rezultata din raportul final.

Toate platile se vor efectua de catre OIE in contul bancar special in CHF al AE, dedicat
exclusiv proiectului.
3.5.3 Audit

AE trebuie sa depuna rapoarte financiare auditate extern de catre un auditor independent
acreditat, in conformitate cu standardele de audit stabilite Tn Termenii de Referinta, care vor
face parte din Contractul de finantare nerambursabila. Costurile aferente auditului sunt
eligibile si vor fi incluse in bugetul proiectului.

Vor fi depuse rapoarte de audit anuale si un raport de audit final.

Tn cazul proiectelor cu o duratd de implementare mai mica de 18 luni, vor fi depuse un raport
intermediar de audit si un raport final de audit.
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Schema privind raportarea si platile

Proiecte cu o durata sub 18 luni

RAPORTARE

Aprobarea rapoartelor

intermediare
Semestru (primele 6
Semestru (primele 6 Jumatatea proiectului Anul 1 (primele 12 luni): luni din al 2-lea an):
luni): 31.05.2013 {10 luni): 30.09.2013 01.12.2013 31.05.2015
v - T
Start 1 1 1 | | Final
01.12.2012 | 1 | | 1 31.07.2014

\

1

I

I =
| - N 4
: prima transa 30¢ a doua transa 309 q '
l pe baza: pe baza:

i 2 5 2 %

i 70% din * Cereriide plata 70% gin £ creilifeplath ) N 70% gin

! avans este @ Declaratiei trangele s Rieclaratiel financlace (ot transele

1 " e

! cheltuit financiare precente este WL e__a Rapoartelor precente

: cheltuit fare) este cheltuit

|
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I
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Proiecte cu o durata de |a 18 |a 36 luni (de ex. 36 luni, cu incepere 2 01.12.2012)

RAPORTARE

Aprobarea primelor
rapoarte anuale

Aprobarea
rapoartelor finale

Semestru: 31.05.2013

Semestru: 31.05.2014

Anul2-01.12.2014

Semestru: 31.05.2015

Anul3-01.12.2015

v v v
Start g Sem 1 Sem 2 Sem4 sem5 Sem6 | Final
01.12.2012] 1 01.12.2015

70% din . '-Cereni d.e plata 70% din ® Cereriide plata A 70% din
~® Declaratiei transele claratiei financiare
avans este \anci trangele
lare -aprobarea
cheltut precedente : ; precedente
este cheltuit telor anuale) este cheltuit
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